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SIRA NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN 
TAMAMLANMA SÜRESİ 

1 9. Sınıflar İçin Kayıt İşlemi  1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 
3) 2 Adet Renkli Vesikalık Fotoğraf 

1 Saat 

2 Anadolu Meslek Lisesi Kayıt İşlemi 1) Süresi içerisinde başvurmak 
2) Nüfus Cüzdanı Aslı Fotokopisi 
3) Sağlığının Okuyacağı Alana Uygun Olduğuna dair Sağlık Raporu 

1 Saat 

3 Anadolu Teknik Lisesi  
Kayıt İşlemi 

1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 
3) Sağlığının Okuyacağı Alana Uygun Olduğuna  Dair Sağlık Raporu 

1 Saat 

4 Mesleki Açık Öğretim  
Kayıt İşlemi 

1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Tasdikname 
3) Belirlenen Ücretin Banka Şubelerine  Yatırılması 
4) Nüfus Cüzdanı Aslı Fotokopisi 

1 Saat 

5 Alan Seçimi İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Alan Tercih Formu 

10 Dakika 

6 Alan Kayıt İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 

10 Dakika 

7 Dal Seçimi İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Dal Seçim Formu 

10 Dakika 

8 Dal Kayıt İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 

10 dakika 

9 Okulumuza Nakil İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Veli Dilekçesi 

30 dakika 

10 Başka Okula Nakil İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Veli Dilekçesi 

30 Dakika 
 

11 Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi 1) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Belgesi 
2) Dilekçe  

10 Dakika 

12 Öğrenci Belgesi Verilmesi 1) Sözlü İstek 10 Dakika 

13 Geçici Mezuniyet Belgesi Verilmesi 1) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 
2) Dilekçe 

1 Saat 

14 Diploma Verilmesi 1) Nüfus Cüzdanı Aslı (Kendisi veya Velisine verilir.) 10 Dakika 

15 İşyeri Açma Belgesi Verilmesi 1) Nüfus Cüzdanı Aslı 10 Dakika 

16 Kayıp Diploma Belgesi Verilmesi 1) Nüfus Cüzdanı Aslı ve Fotokopisi 
2) Dilekçe 

2 Gün 

17 Öğrenci İzin İşlemleri 1) Veli Dilekçesi (Veli 5 İş Günü İçerisinde Teslim Edecektir)  10 Dakika 

18 Kurs Başvurusu İçin Şifre Verilmesi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Sözlü İstek 

10 Dakika 

19 Kurtarma Sınavlarına Başvuru İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Dilekçe 

10 Dakika 

20 ÖSYM Adına Başvuruların Alınması 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Banka Dekontu 
3) Nüfus Cüzdanı Aslı 

30 Dakika 

21 İşletmelerde Beceri  
Eğitimi İşlemi 

1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) İşletmenin Belirlenmiş Olması 
3) İşletme Dosyası ve Sözleşme 

30 Dakika 

22 Yaz Staj İşlemi 1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) İşletmenin Belirlenmiş Olması 
3) İşletme Dosyası ve Sözleşme 

30 Dakika 

23 Sigorta Giriş Belgesi Verilmesi 1) Sözlü İstek 10 Dakika 

24 Askerlik Durum Belgesi 1) Sözlü İstek 10 Dakika 
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25 Parasız Yatılılık ve Bursluluk Sınavı 
Başvuru İşlemleri 

1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Veli Dilekçesi 
3) Aile Gelir Durum Beyannamesi 
4) Aile Bireyleri Nüfus Kayıt Örneği 

30 Dakika 

26 Disiplin Kuruluna  
İtiraz Dilekçesi 

1) Süresi İçerisinde Başvurmak 
2) Dilekçe 

10 Dakika 

27 Bilgi Edinme Hakkı Dilek ve Şikayetler 1) Dilekçe 10 Dakika 

28 Kütüphane Hizmetlerinden Yararlanma 1) Belge İstenmez Öğretim Yılı Süresi 

29 Bilgi Teknolojileri Sınıfı Hizmetlerinde 
Yararlanma 

1) Belge İstenmez Öğretim Yılı Süresi 

30 KDV İstisna Belgesi ve Damga Vergisi 
Kesinti Belgesi. 

1) Dilekçe 30 Dakika 

31 Rehberlik Hizmetlerinden Yararlanma 1) Belge İstenmez Öğretim Yılı Süresi 

 

 

MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİMDE KALİTENİN ADRESİ. 

                                TEŞEKKÜR  EDERİZ. 

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi,  eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede 
tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine 

başvurunuz. 
 

İLK MÜRACAAT YERİ:   
 Aktaş Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi                                                 

İKİNCİ MÜRACAAT YERİ: 
 Altındağ İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 
 

İSİM           : Ebubekir AKTEPE 
UNVAN      : Okul Müdürü 
ADRES        : Gültepe Mah. 734. Sokak No:4 
                     Altındağ / ANKARA  
TELEFON    : (0312) 363 70 00- 01-02 
FAKS           : (0312) 320 14 85 
E - Posta   :118551@meb.k12.tr 

İSİM          : Şefika BİÇER 
UNVAN    : İlçe Milli Eğitim Müdürü 
ADRES      : Zübeyde Hanım Mah. Etlik Cad. No:10 
                    Altındağ / ANKARA 
TELEFON  : (0312) 341 33 68  -  3412509 
FAKS         : (0312) 341 10 15 
E - Posta  : altindag06@meb.gov.tr 


